
PANDUAN PENDAFTARAN SERTIFIKASI ONLINE VIA WEBSITE LSP 

UNIVERSITAS DIAN NUSWANTORO 

 

1.   Silahkan lakukan pendaftaran uji melalui website LSP Universitas Dian Nuswantoro melalui link 

berikut : 

https://lsp.dinus.id/pendaftaran 

Silahkan isi formulir dibawah ini dengan data yang sebenar benarnya. 

 

2.   Bagian Data Pendidikan dapat diisikan data pendidikan terakhir (contoh : SMA/SMK) 

https://lsp.dinus.id/pendaftaran


3.   Pada bagian Data Pekerjaan apabila sudah bekerja silahkan isi data tempat bekerja saat ini, 

apabila belum bekerja bisa memilih pilihan Belum/Tidak Bekerja atau Pelajar/Mahasiswa. 

 

 

4.   Bagian Data Informasi Login merupakan data yang akan digunakan untuk membuat akun, 

silahkan isikan data beserta email dengan sebenar benarnya.  Jika sudah selasai mengisi silahkan   

klik tombol daftar. (pastikan email yang dicantumkan adalah email mahasiswa aktif contoh: 

111202004577@mhs.dinus.ac.id) 

mailto:111202004577@mhs.dinus.ac.id


 

5.   Jika sudah berhasil membuat akun maka akan tampil informasi sebagai berikut : 

 

6.   Silahkan cek email anda yang terdaftar (email mahasiswa aktif) pada bagian inbox atau spam  

untuk melakukan aktivasi akun. 

7.   Setelah  melakukan  aktivasi  silahkan  login  kembali  untuk  melakukan  pendaftaran  uji, 

kemudian klik pada tombol DAFTAR. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8.   Silahkan lengkapi persyaratan dasar pendaftaran uji dengan mengunggah Foto , KTP, dan 

Transkrip/Daftar Nilai terbaru yang bisa diunduh dari SiAdin menggunakan format file jpg , jpeg, 

png atau pdf dengan ukuran file maksimal 2 MB. Unggah bukti tambahan seperti sertifikat 

pelatihan atau sertifikat magang atau portofolio sesuai bidang tersebut apabila memiliki. 

 

9.   Pilih skema sertifikasi sesuai dengan skema yang anda minati. 

Pilihan Sertifikasi berdasarkan Program Studi : 

No. Program Studi Skema Sertifikasi 

1. Teknik Informatika : a. Skema Sertifikasi Okupasi Ilmuan Data Madya 
b. Skema Sertifikasi Okupasi Web Developer 

2. Sistem Informasi : c. Skema Sertifikasi Okupasi Ilmuan Data Madya 

 

10. Pilih tujuan asesmen adalah sertifikasi, kemudian klik tombol Daftar. 

 

 

 



11. Setelah  berhasil  melakukan  pendaftaran,  tunggu  Admin  LSP untuk  menyetujui/approve 

pendaftaran asesmen, setelah disetujui silahkan untuk melanjutkan pada tahap asesmen mandiri, 

klik pada tombol Menuju Asesmen Mandiri. 

 

(sebelum di approve) 

 

 

(sesudah di approve) 



 

12. Setelah masuk pada halaman asesmen mandiri silahkan klik pada bagian Kompeten di setiap 

unit yang nanti akan diujikan. Klik Submit (Pastikan memilih kompeten pada setiap poin-poin KUK 

pada Unit Skema tersebut). 

 

 



 

13. Asesmen mandiri telah selesai. Jika anda sudah benar dalam pengisian Asesmen Mandiri, maka proses 

pendaftaran uji melalui website akan berubah status menjadi Selesai. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



14. Untuk mencetak hasil pendaftaran dapat di unduh pada halaman Report/Beranda, kemudian klik 

tombol Unduh Form APL-01 , Unduh Form APL-02 , dan ceklist kelengkapan asesi, cetak dokumen berikut 

dan tambahkan berkas pendukung 

 

 

15.  Pendaftaran Online telah selesai. 

16. Langkah selanjutnya yaitu PENGUMPULAN BERKAS DOKUMEN, berikut berkas dokumen yang wajib 

dikumpulkan (Disusun Sesuai Urutan): 

a) Ceklist Kelengkapan Asesi (unduh di beranda akun anda) 

 

b) APL 01 dan APL 02 (Wajib sudah bertanda tangan di setiap nama anda) 

 

 

 

 

 

 

 

 Contoh APL-01 



 

 

(Contoh APL-02) 

 

c) Fotokopi KTP ( 1 lembar) 

d) Transkrip Nilai / Daftar Nilai Terbaru (dapat diunduh dari akun siAdin, tidak perlu ttd ) 

e) KRS Aktif Terbaru (tidak perlu ttd wali) 

f) Pas Foto 3x4 (cetak di photo studio, kertas doff atau yang bertekstur) sebanyak 3 lembar 

menggunakan jas almamater dan berlatar biru, dimasukkan ke dalam plastik kecil . (diberi Nama 

dan Nim pada setiap belakang foto dengan label kertas dahulu) 

17.  Masukkan semua dokumen – dokumen diatas ke dalam Map File Plastik berkancing, dengan ketentuan 

sebagai berikut : (file bisa diunduh di beranda akun anda) 

a. Identitas – beri identitas diri yang ditempelkan pada Map dengan format sebagai berikut: 

 

.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



b. Ceklis – tempelkan checklist dibagian depan Map 

 

 

c. Contoh pengumpulan dokumen dengan Map Plastik Berkancing: 

Warna Map Berdasarkan Progdi : 

• Sistem Informasi   = Merah 

• Teknik Informatika   = Kuning 

• Desain Komunikasi Visual = Biru 

• Teknik Informatika-D3  = Kuning 

 

 

18. Pengumpulan berkas langsung ke LSP Udinus (Gedung J, Lantai 1) 

19. Selesai



 


